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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMUSA
PORTARIA N° 15/2026/SEMUSA-DTIT

Porto Velho, 15 de janeiro de 2026.

“Dispde sobre a Regulamentac@o Interna da Divisdo
de Apuragdo de Inadimpléncias Contratuais da
Secretaria Municipal de Saude de Porto Velho e da
outras providéncias.”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE PORTO VELHO,
no uso das atribuicdes legais, e consoante a Lei Organica do
Municipio, e tendo em vista o disposto nos artigos. 155 a 168 da Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, apresenta os fundamentos que
justificam a presente portaria.

CONSIDERANDO OO disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagio no
ambito da Administragdo Publica, prevendo, em seus dispositivos, a
obrigatoriedade de acompanhamento, fiscalizagdo e aplicacdo de
sangdes administrativas em casos de inexecugdo total ou parcial dos
contratos;

CONSIDERANDOa Lei Complementar Municipal n® 745, de 2018,
que disciplina o processo administrativo no ambito da Administragdo
Publica Municipal de Porto Velho, assegurando os principios do
contraditorio, ampla defesa e devido processo legal, bem como a
observancia dos demais principios da Administragdo Publica previstos
no art. 37 da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDOo Decreto Municipal n° 18.892, de 30 de margo
de 2023, que regulamenta, no ambito do Municipio de Porto Velho, a
aplicacdo da Lei n® 14.133/2021, dispondo sobre procedimentos,
competéncias e responsabilidades dos Orgdos e unidades
administrativas quanto a gestdo e fiscalizagdo de contratos, inclusive
no que se refere a apuracdo e responsabilizagdo por inadimpléncia
contratual;

CONSIDERANDOa necessidade de estabelecer fluxos, competéncias
e procedimentos claros e uniformes para o processamento e
julgamento de casos de descumprimento contratual no ambito da
Secretaria Municipal de Saude, a fim de assegurar eficiéncia,
celeridade, seguranca juridica e preservagdo do interesse publico;
CONSIDERANDOQque a continuidade e a regularidade da prestacdo
dos servigos publicos de saide dependem de uma atuagdo tempestiva
e técnica na apuracdo de inadimpléncias contratuais, garantindo que
eventuais falhas ndo comprometam a assisténcia a populagio;
RESOLVE:
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Regulamentar internamente a Divisdo de Apuragdo de
Inadimpléncias Contratuais — DAIC da Secretaria Municipal de Saude
de Porto Velho - SEMUSA, estabelecendo suas atribuigdes, etapas
processuais, responsabilidades dos servidores designados e formas de
interagdo com outras unidades administrativas, visando assegurar
transparéncia, efetividade e wuniformidade na apuragdo de
descumprimentos contratuais, no setor de saide publica municipal.
Art. 2° A Divisdo sera subordinada diretamente a Dire¢do Executiva
de Administragdo, a qual ¢ subordinada ao Gabinete ¢ a Coordenagdo
de Gestdo Administrativo Financeira da Secretaria Municipal de
Satde - SEMUSA ¢ devera atuar em estreita colaboragdo com os
demais departamentos da Secretaria, além de Orgdos fiscalizadores e
reguladores externos, quando necessario.

Art. 3° Esta regulamentagdo tem por objetivo estabelecer as diretrizes
¢ procedimentos para a apuragdo de inadimpléncias contratuais, a
identificagdo de causas, ¢ as medidas corretivas e punitivas a serem
adotadas.

Art. 4°A DAICtem por finalidade:

I. apurar, instruir e relatar processos administrativos sancionadores
referentes a inadimplementos contratuais;

II. assegurar o cumprimento da legisla¢@o e regulamentagao aplicavel;
III. garantir a observancia dos principios da Administragdo Publica;
IV. resguardar o interesse publico e a continuidade dos servigos de
saude;

V. uniformizar procedimentos e critérios na analise de casos.
CAPITULO II - DAS ATRIBUICOES DA DAIC

Art. 5° Sdo atribui¢des da Divisdo de Apuragdo de Inadimpléncias
Contratuais:

I. Analisar os elementos ensejadores para abertura de processo
administrativo sancionador ¢ mediante autorizagdo da autoridade
competente, atuar no processo para instrugdo de possivel aplicagdo de
penalidade, notificar a empresa que cometer infracdo ou descumprir
clausulas contratuais, informando a correspondente penalidade que a
empresa contratada estara sujeita;

II. Apurar, quando houver indicios de inadimpléncia contratual, as
causas e os responsaveis pela irregularidade;

III. Avaliar os contratos firmados pela Secretaria Municipal de Saude,
com énfase no cumprimento das cldusulas contratuais, especialmente
as relativas ao pagamento de valores devidos e prazos estipulados;

IV. Elaborar as Notificagdes das empresas inadimplentes, as quais em
conjunto serdo assinadas pelos gestores da SEMUSA, a saber:
Secretario(a) Municipal de Saude, o Diretor (a) do Departamento
Administrativo ¢ o(a) Gerente da DAIC/DA/SEMUSA,;

V. Receber eventual defesa apresentada pela empresa e providenciar
andlise e parecer dirigido ao(a) Secretario(a) de Saude/SEMUSA,
(observando  ordem  cronoldgica) e na  auséncia  de
defesa/manifestagdo, conduzir o processo, impulsionado de Oficio,
nos termos do art. 2°, inciso XII, da Lei n. 9784/1999;

VI. Encaminhar as Notificagdes para as empresas inadimplentes, para
que esta apresente Defesa Prévia observando os prazos compativeis
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com a legislagdo, a contar do recebimento da notificacdo pela
contratada;

VII. Acompanhar prazos de Defesas Prévias das empresas notificadas,
em consonancia com as regras vigentes ao caso;

VIII. Processar e apensar aos autos os documentos relativos a
Inadimpléncias Contratuais, encaminhados e informados pelos
setores/departamentos competentes;

IX. Solicitar aos setores/departamentos competentes, as informagdes
necessarias para elaboragdo de resposta e decisdes administrativas;

X. Elaborar Despachos, Oficios e outros documentos que versem as
matérias correlatas de competéncia da — DAIC;

XI. Elaborar as respostas e decisdes administrativas das notificagdes
efetuadas pela DAIC, que serfo assinadas pelos Gestores da
SEMUSA;

XII. Encaminhar a Autoridade que competir para andlise/parecer os
recursos apresentados pelas empresas inadimplentes;

XIII. Encaminhar a Secretaria Municipal de Fazenda/SEMFAZ,
quando compativel, a Decisdo da Autoridade Competente, para que
seja efetuado na Receita o Langamento do DAM (Documento de
Arrecadagdo Municipal) da San¢do Administrativa /MULTA
CONTRATUAL em face da Empresa Contratada Inadimplente;

XIV. Encaminhar a Superintendéncia Municipal de Licitacdo/SML a
Decisdo da Autoridade Competente, quanto a San¢do Administrativa
aplicada a Empresa Contratada Inadimplente;

XV. Encaminhar as decisdes administrativas para o setor competente
efetuar publicagdo no Diario Oficial do Municipio de Porto Velho;
XVI. Encaminhar para a CGM, para andlise e procedimento de
inclusdo de empresa no banco de dados SICAF, quando o processo
versar sobre suspensdo, em conformidade com a Lei Complementar
N° 665, DE 26 DE JUNHO DE 2017,

XVII. Encaminhar para as Empresas, via endereco eletrénico ou outro
meio compativel/possivel, todas as decisdes administrativas que
ensejaram o PAIC (Processo de Apuragdo de Inadimpléncias
Contatuais);

XVIII. Manter planilhas atualizadas com as informagdes dos
andamentos processuais elaborados pela DAIC;

XIX. Elaborar relatdrios das atividades desenvolvidas pela DAIC;
XX. Providenciar o encerramento/arquivamento do processo
sancionatdrio e quando se fizer necessario, encaminhar os autos ao
departamento de origem;

XXI. Desempenhar outras atividades correlatas;

XXII. Os processos serdo conduzidos em ordem cronologica,
observadas excegdes expressas pelo Departamento e a Autoridade
Competente;

XXIII. Ndo competira a DAIC, realizar analise acerca de pedidos de
cancelamento de item, reajuste de preco ou dilagdo de prazo de
entrega, distrato, rescisdo contratual ou cancelamento, ficando a cargo
desta, encaminhar os requerimentos aos setores competentes.

XXIV. A Divisdo de Apuragdo de Inadimpléncias Contratuais podera
propor as medidas corretivas e punitivas para garantir a regularizagio
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dos contratos, visando reduzir perdas e primando pela celeridade
processual, conforme a legislagdo vigente;

CAPITULO III - DAAPURACAO DAS INADIMPLENCIAS

Art. 6° O processo administrativo sancionador conduzido pela DAIC
seguird, preferencialmente, as seguintes fases:

I.LFase de Identificacdo:a Divisdao devera realizar o levantamento
preliminar da inadimpléncia, incluindo a analise dos documentos
fiscais, registros de pagamentos e demais informagdes pertinentes;
II.Fase de Conciliaciio e Regularizagfdo:constatada a inadimpléncia,
a Divisdo deverd notificar formalmente a parte inadimplente,
oferecendo um prazo para regularizagido da pendéncia ou apresentacio
de justificativa, e buscar uma solugdo, conforme o caso.

Art. 7° Caso a inadimpléncia ndo seja regularizada, a Divisdo devera
agir no caso para a adocdo das medidas legais cabiveis, que poderdo
incluir:

1. Suspens@o ou rescisdo do contrato;

II. Aplicagdo de penalidades contratuais, como multas e juros,
conforme estipulado no instrumento contratual;

III. Encaminhamento para a Procuradoria-Geral do Municipio,
visando a tomada de medidas judiciais ou administrativas.

CAPITULO IV — DOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE E
REGISTRO

Art. 8° A Divisdo devera manter um sistema informatizado de controle
de inadimpléncias contratuais, no qual serfo registradas todas as
notificagdes, protocolos de prazos e agdes tomadas.

Art. 9° Os relatérios de apuracdo das inadimpléncias contratuais
deverdo ser apresentados a Dire¢do de Administragdo e Finangas da
Secretaria Municipal de Saude periodicamente, com a indicagdo das
pendéncias, dos responsaveis, e das medidas adotadas.

CAPITULO V - DOS PRAZOS

Art. 10 O processo administrativo para apuracdo de inadimpléncia
contratual devera observar os prazos previstos na legislagao aplicavel,
em especial a Lei n® 14.133/2021, a Lei Complementar Municipal n°
745/2018 e o Decreto Municipal n°® 18.892/2023, assegurando a
razoabilidade temporal, a ampla defesa e o contraditorio.

Art. 11 O prazo para a condugdo do processo administrativo
disciplinar sera dividido em diversas fases, ¢ 0s prazos maximos
estabelecidos nesta norma devem ser observados, salvo em casos
excepcionais, devidamente justificados e formalizados.

Art. 12 Fases do Processo Administrativo Disciplinar e Seus Prazos
Secdo I: Instauragdo ¢ Comunicagao

Art. 13 A instauragdo do PAIC devera ocorrer no prazo méaximo de 10
(dez) dias uteis, contados a partir da ciéncia formal da infragdo,
conforme disposto no artigo 14 da Lei n°8.666/1993.

Secdo II: Apuragdo Preliminar

Art. 14 O prazo para a apuragdo preliminar das circunstancias da
infragdo sera de 20 (vinte) dias tuteis, podendo ser prorrogado uma

417



15/07/2026, 10:45 Prefeitura Municipal de Porto Velho

unica vez por igual periodo, com justificativa fundamentada,
conforme artigo 20 da Lei n® 14.133/2021.

Secdo III: Instrugdo do Processo

Art. 15 A fase de instru¢@o do processo, incluindo a coleta de provas e
a oitiva das partes, devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias
uteis, conforme estabelecido pelo artigo167 da Lei n°® 14.133/2021.
Art. 16 Durante esta fase, a empresa infratora terd o prazo de 5 (cinco)
dias tuteis para apresentar sua defesa escrita, contados a partir da
ciéncia do ato que lhe imputou a infragéo

Secédo IV: Relatério Final

Art. 17 Apds a instrugdo do processo, serd elaborado um relatério
final, no qual o responsavel pelo PAIC apresentara sua concluséo e a
proposta de aplicag@o da penalidade, quando for o caso.

Art. 18 O prazo para a elaborag@o do relatdrio final sera de 10 (dez)
dias uteis, a contar do término da fase de instrugdo, conforme previsdo
do artigo 167 da Lei n® 14.133/2021.

Secdo V: Decisdo Final

Art. 19 A decisdo final sera proferida pela Autoridade Competente,
com base no relatério e nos elementos constantes do processo. O
prazo para a Autoridade responsavel proferir a decisdo serd de 5
(cinco) dias uteis, a contar da entrega do relatorio final.

Capitulo III: Prazos Gerais ¢ Excecdes

Art. 20 Todos os prazos estabelecidos neste regulamento sdo contados
em dias Uteis, salvo disposi¢do em contrario.

Art. 21 A Autoridade Competente podera prorrogar os prazos
previstos, desde que devidamente justificado e formalizado, com
observancia do principio da razoabilidade e da necessidade de garantir
o contraditorio e a ampla defesa.

Capitulo I'V: Disposi¢des Finais

Art. 22 O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste
regulamento, sem justificativa adequada, poderd implicar a nulidade
do processo, conforme o caso.

Art. 23 A violagdo dos prazos poderd ensejar responsabilizagdo
administrativa da Autoridade responsavel pela condugdo do PAIC,
conforme a legislagdo vigente.

CAPITULO VI - DAS PENALIDADES E SANCOES

Art. 24 O ndo cumprimento das cldusulas contratuais por parte dos
contratados podera acarretar as seguintes penalidades:

I. Adverténcia por escrito, caso a inadimpléncia seja sanada no prazo
estipulado;

II. Multa conforme previsdo contratual, caso o inadimplemento
persista;

III. Inscrigdo no cadastro de inadimplentes, quando aplicavel,
conforme as normas do Municipio.

IV. Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura de Porto Velho
(Registro sera feito no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF/ComprasGov), pelo prazo de até 3 (trés) anos;

Art. 25 As penalidades devem ser aplicadas de acordo com a
gravidade da inadimpléncia e com as disposi¢des contratuais e legais

https://www.diariomunicipal.com.br/arom/materia/40A35E8F/0cAFcWeA6wVJokbyct7blrwfRfzZXC4na9W3uJd7-YaHVhQNXvs SdmPkIHMhTWyPaCceOtfEoQb_UetV7sxuXpyEGayzVKZ80aC2JVkvDg5cqx-D77ZKZtCC... 517



15/07/2026, 10:45

https://www.diariomunicipal.com.br/arom/materia/40A35E8F/0cAFcWeA6wVJokbyct7blrwfRfzZXC4na9W3uJd7-YaHVhQNXvs SdmPkIHMhTWyPaCceOtfEoQb_UetV7sxuXpyEGayzVKZ80aC2JVkvDg5cqx-D77ZKZtCC...

Prefeitura Municipal de Porto Velho

pertinentes. A Rescisdo do contrato, podera ocorrer durante o tramite
do processo por inadimpléncia caso o inadimplemento seja
considerado grave ou irrepardvel, sem prejuizo do andamento
processual.

CAPITULO VII - DESIGNACAO DE SERVIDORES

Art. 26 A conducdo dos processos sera realizada por servidores
designados formalmente para compor comissdes ou equipes
processantes, observando a imparcialidade, a qualificagdo técnica ¢ a
auséncia de impedimentos legais.

Art. 27 Constatada a possibilidade de aplicacdo das sangdes previstas
nos artigos da legislagdo vigente, o processo devera ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis.

§1° A comissdo devera ser formada entre servidores conforme normas
definidas em cada ramo.

§ 2° A comissdo devera seguir os mesmos procedimentos e atribuigdes
da DAIC, pois estara exercendo atividades junto a Divisao.

Art. 28 Ficam os servidores abaixo relacionados, DESIGNADOS para
compor a Comissdo de apuragdes de eventuais inadimplementos
contratuais ¢ apuragdo de responsabilidades, no ambito desta
Secretaria Municipal de Satide — SEMUSA:

Nome Matricula |Cargo Atribuigao
NATALIA KELLY 10079328 |GERENTE DA DIVISAO DE APURACAO DE|PRESIDENTE
MACIEL DOS SANTOS INADIMPLENCIA CONTRATUAL

ANTONIO  FABRICIO|[38241 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MEMBRO

PINTO DA COSTA

MAIRA OLIVEIRA [230813 |FARMACEUTICA MEMBRO
NERY
Ana Maria Marcelino|279548 |[FARMACEUTICA SUPLENTE

Anténio Barros

Tiago Oliveira Barroso|303636 [ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MEMBRO
Delfino
Daniel Hugo Silva|10080110 |[DIRETOR I MEMBRO
Oliveira

Art. 29 Fica a Comissdo investida dos poderes de investigagdo,
apreciagdo e julgamento de todo o conjunto probatoério apresentado, e
de solicitagdo quando necessario, de qualquer suporte técnico e de
pessoal aos orgdos da Administragdo Publica Municipal, para que
possa realizar as medidas necessarias ao cumprimento do presente ato.
Art. 30 A Comissdo devera observar na integra, todos os direitos e
garantias constitucionais e contratuais inerentes aos principios da
ampla defesa e do contraditdrio, no decorrer do processo, sob pena de
nulidade dos seus atos.

Art. 31 Todos os procedimentos adotados pela Comissdo relativos a
devida instrugdo processual, visando a ampla defesa e do
contraditorio, obedecerdo ao previsto na Segdo II - Das Sangdes
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Administrativas, Art. 86 a 88 e Capitulo V - Dos Recursos
Administrativos, Art. 109 da Lei Federal 8.666/93 ou o previsto na Lei
14.133/21 Capitulo I - Das Infragdes E

Sangdes Administrativas, art. 155 a 163.

CAPITULO VIII — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 Fica assegurado aos contratados o direito de ampla defesa e
contraditorio no processo de apuracdo das inadimpléncias, conforme
as normas juridicas aplicaveis.

Art. 33 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando as disposigdes em contrario.

PUBLIQUE-SE.
REGISTRE-SE E
CUMPRA-SE.

DR. JAIME GAZOLA FILHO
Secretario Municipal de Saude
Decreto N° 1.666/1/2025

Documento assinado eletronicamente por Jaime Gazola Filho,
Secretario(a), em 16/01/2026, as 12:00, conforme art. 17, § 1°, do
Decreto n° 21.393, de 07 de outubro de 2025.
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